第二次全国地名普查单位类登记表填表说明

	标准名称
	指使用规范的语言文字书写，并经过官方认可的地名全称。
	简称
	指经过官方认可或约定俗成的地名的简单称谓。

	别名
	指某一地理实体标准地名及其简称以外的其他现行名称。
	曾用名
	指过去用过的、现在已不用的名称。

	标准名称

读音
	标准名称的拼音形式（声调可用手写标注，或者在后面写上读几声）例如：河南路可以写成：Hénán Lù(二、二、四)

	使用时间
	填写“现今地名”或“历史地名”
	命名时间
	填写地名命名的时间

	所属类别名称
	选填事业单位、民间组织或企业
	所属行业
	从表后列出的所属行业中选填一个

	地名含义、来历
	包括①标准名称及其别名、曾用名、简称等名称的含义，即为什么叫这个地名；②地名由来的解释(如有相关命名、更名文件需体现出来)。

	历史沿革
	指该地名的历史演变情况。历史沿革主要包括四项基本内容：①地理实体设立、撤销、重建、更名情况（含设立、撤销、重建、更名的时间、依据）；②单位范围（职能、级别）调整情况；③地名隶属关系变化情况；④点状地名地址变迁、线状地名起止点或走向变化、面状地名的区域范围和治所驻地变化情况。历史沿革要追根溯源，尽可能详细说明、考证。

	地理实体描述
	概述该地理实体除名称以外的相关属性信息，包括地址、电话、网址、法人或负责人（有法人写法人，无法人写负责人）、占地面积，建筑面积、职工人数、职能(业务)范围、所属行业、机构组成、所属单位、所获荣誉等信息，必须如实填写。

	照片
	照片要求：清晰，无杂物，无遮挡、无曝光，远景、近景各一张。远景照片要能看清单位轮廓，近景照片要能看清单位牌子。如果既能看清单位轮廓，又能看清单位牌子，只需提供一张照片。照片需另建文件夹存放，按标准名称命名，格式为JPG。按照国家规程中的多媒体信息命名规则, 地理实体照片文件名顺序编号为11-19，如新县民政局若有两张照片应该命名为“新县民政局11”、“新县民政局12”。

	资料来源及出处
	指地名含义、历史沿革和地理实体等信息资料来源和出处，如何书、何图、何文件、何档案、何文物资料、何单位等。


填表人及联系电话：填表人的姓名及联系电话              审核人（签字）：审核人签字

填表单位（签章）：填表单位签章                         填表时间：填表时间（年月日）

说明：所属行业包括1、农、林、牧、渔业；2、采矿业；3、制造业；4、电力、燃气及水的生产和供应业；5、建筑业；6、交通运输、仓储和邮政业；7、信息传输、计算机服务和软件业；8、金融业；9、房地产业；10、租赁和商务服务业；11、科学研究、技术服务和地质勘查业；12、水利、环境和设施管理业；13、教育、卫生、社会保障和社会福利业；14、文化、体育和娱乐业；15、公共管理和社会组织；16、国际组织。打开网址http://www.56lem.com/news/show-371.html，可见更为详细的分类。

第二次全国地名普查学校地名登记表样表

(幼儿园、小学、初中、高中、大学等）
	标准名称
	****能源职业技术学院
	简称
	***

	别名
	***
	曾用名
	***

	标准名称

读音
	*****Néngyuán Zhíyè Jìshù Xuéyuàn

	使用时间
	现今地名
	命名时间
	****年**月**日

	所属类别名称
	选填事业单位、民间组织或企业
	所属行业
	教育、卫生、社会保障和社会福利业

	地名含义、来历
	19**年**月，根据***文件（文号）（经**单位批准）成立，承担高、中等职业技术教育培训职能，因所在政区名称（或者填写其他名称或者填写由**单位举办、管理或者填写其他原因），原为能源类煤炭部属院校，故而得名****能源职业技术学院。

	历史沿革
	于**年**月**日在**创办，名为****，隶属**单位。**年**月改属**单位， **年*月设立**分院，**年*月更名为****能源职业技术学院至今。**年**月从**路**号迁至**路**号。（历史沿革主要包括四项基本内容：①地理实体设立、撤销、重建、更名情况（含设立、撤销、重建、更名的时间、依据）；②单位范围（职能、级别）调整情况；③地名隶属关系变化情况；④点状地名地址变迁、线状地名起止点或走向变化、面状地名的区域范围和治所驻地变化情况。历史沿革要追根溯源，尽可能详细说明、考证。）

	地理实体描述
	***能源职业技术学院位于**区**街道辖区范围内，地址为**路**号。学校占地面积为 ** 平方米，建筑面积为 ** 平方米，有教学楼 ** 栋，共计 ** 间教室。法人代表是*** ，共有教职工 **** 人，在校学生数 *** 人。

机构组成：学院设8系3部2中心4单位，11个处室。系、部、中心分别为：矿产资源与建工系、经济与管理系、信息工程系、机电工程系、基础部、培训部、中职部、实训中心、现代技术教育中心；处室分别为：办公室、人力资源部、党建部、纪委监察处、工会、教务处、团委（学生处）、财经处、招职处、成教处、职教研究所；单位为：后勤服务中心、图书馆、离退休管理处、保卫处。

职能范围：负责高中等职业学历、岗位培训继续教育、企业安全培训、职业技能鉴定。

    所获荣誉: ***年被评为省抗非典工作先进单位；****年省高职高专人才培养工作水平评估优秀院校；****年被命名为**市反邪教协会工作先进集体。
其他信息：每年举办**田径运动会、**篮球比赛等活动。                

联系电话为0376-********，邮政编码是*******   ，单位网址******。

	照片
	照片要求：清晰，无杂物，无遮挡、无曝光，远景、近景各一张。远景照片要能看清单位轮廓，近景照片要能看清单位牌子。如果既能看清单位轮廓，又能看清单位牌子，只需提供一张照片。照片需另建文件夹存放，按标准名称命名，格式为JPG。按照国家规程中的多媒体信息命名规则, 地理实体照片文件名顺序编号为11-19，如新县民政局若有两张照片应该命名为“新县民政局11”、“新县民政局12”。

	资料来源及出处
	****能源职业技术学院填写上报、查阅资料。


填表人及联系电话：张**  189****3835         审核人（签字）：张**     

填表单位（签章）：                           填表时间： ****年**月*日

第二次全国地名普查学校地名登记表

(幼儿园、小学、初中、高中、大学等）
	标准名称
	
	简称
	

	别名
	
	曾用名
	

	标准名称

读音
	

	使用时间
	
	命名时间
	

	所属类别名称
	
	所属行业
	

	地名含义、来历
	

	历史沿革
	

	地理实体描述
	                 位于                   辖区范围内，地址为                           。学校占地面积为     平方米，建筑面积为      平方米，有教学楼   栋，共计    间教室。法人代表是       ，共有教职工    人，在校学生数     人。

机构组成：                                                                  。

职能（业务）范围：                                                                                             

                                                                      。

所获荣誉有：                                                                。

其他信息：                                                                  。

邮政编码是       ，联系电话为           ，单位网址是                。

	照片
	

	资料来源及出处
	


填表人及联系电话：                          审核人（签字）：  

填表单位（签章）：                           填表时间：    年  月  日

